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1. Napln prace

Ulohou $kolského digitdlneho koordinitora (SDK) je koordinovat informatizdciu a vzdeldvanie
prostrednictvom digitdlnych technolégii s cielom podporit transforméciu vzdelavania a skoly pre 21.
storodie, resp. digitdlnu budicnost.

Z hladiska potrieb digitalnej transformdcie vzdeldvania ma SDK pésobit v troch zakladnych oblastiach:
e vizia Skoly,
e Skola ako komunita aktérov,
e Skola ako vzdelavacie prostredie.
V zmysle § 21, ods. 4 Skolsky digitdlny koordinator zabezpecuje:
e poradenstvo a odbornd pomoc v oblasti zavddzania novych digitdlnych metdd do vzdeldvania,

e spatnu vazbu pedagogickym zamestnancom Skoly v uplatiovani a vyuZivani digitdlnych metdd,
foriem a didaktickych prostriedkov vo vychove a vzdeldvani,

e vzdeldvanie zamestnancov v oblasti vyuZivania digitdlneho obsahu alebo foriem prace s
digitalnym obsahom,

e aktudlny digitdlny materidl ku vzdeldvacim Standardom vyucovacich predmetov alebo
vzdelavacich oblasti,

e pravidelnl informovanost o aktualnych mozZnostiach vyuzivania digitalnych technoldgii vo
vychove a vzdelavani a moznostiach zabezpecenia kybernetickej bezpecnosti,

e poradenstvo v rdmci digitdlnych technoldgii,

e administraciu online testovani

e dostupnost externych vzdeldvacich zdrojov.
Napliiou prace SDK nie je to isté ako to, ¢o tvori naplii spravcu siete IKT.
Oblast Vizia skoly:

e Digitdlnu transformaciu Skoly komunikuje ostatnym aktérom vzdeldvania danej Skoly ako
prostriedok skvalitnenia vzdelavania Ziakov, ktory je zalozeny na aktivnom uceni sa
v hybridnom vzdeldvacom prostredi

V stcinnosti s vedenim Skoly formuluje program digitdlnej transformacie Skoly:

e Pozna a pouziva nastroje na zistenie vychodiskového a cielového stavu na vlastnej skole (napr.
SELFIE, ICDL, IT Fitness test) - uUroven jednotlivych znakov digitalnej Skoly, pripadne takéto
nastroje sam tvori

e Planuje konkrétne Ciastkové ciele a kroky (opatrenia) pre realizaciu digitdlnej transformacie
Skoly

e Pravidelne vyhodnocuje naplfianie cielov, realizaciu krokov a navrhuje potrebné korekcie



Navrhuje strategické opatrenia pre rieSenie moznych krizovych situdcii obmedzujucich

prezen¢nu vyucbu a v pripade potreby je sucinny pri ich realizacii

Oblast Skola ako komunita aktérov:

Rozumie znakom digitalnej Skoly ako komunity aktérov - Ziakov, ucitelov a vedenia

Pozna rdmec digitdlnych kompetencii ob¢ana (DigComp) a digitalnych kompetencii pedagdga
(DigCompEdu) a vie zdévodnit doleZitost ich rozvijania pre uplatnenie sa v praxi

Koordinuje vytvaranie planu rozvijania digitalnych kompetencii v rdmci jednotlivych predmetov
a jednotlivych ro¢nikov

Podporuje aktérov vzdeldvania vimplementacii naplanovanych krokov digitalnej transformacie
Koordinuje interné vzdeldvacie aktivity pre ucitelov a vedenie v rdmci moznosti a potrieb danej
Skoly (napr. konzultacie pre uditefov k vyuZivaniu DT, hospitacie na vyucovacich hodinach
ucitelov + spatnd vazba, workshopy k novym DT, ktoré niekto z ucitelov pozna, spolocné
planovanie hodin s vyuzivanim DT, otvorené hodiny, ...)

Organizuje externé vzdelavacie aktivity zamerané na rozvijanie digitdlnych kompetencii pre
aktérov vzdelavania podla ich aktualnych potrieb a moznosti (napr. ICDL pre Ziakov a ucitelov,
workshop k novym DT, workshop pre rodicov a Ziakov k zvladnutiu elektronickej komunikacie a

virtualneho vzdeldvacieho prostredia ...)

Oblast Skola ako vzdelavacie prostredie:

Rozumie znakom digitdlnej Skoly ako vzdeldvacieho prostredia a vnima vazby medzi
pedagogickymi postupmi a vzdeldvacim prostredim (trieda a virtualne prostredie)

Ma prehlad v digitdlnych technolégidach a je ndpomocny vedeniu a uditefom pri vybere
digitalnych technoldgii

Podporu vyucovania v jednotlivych predmetoch zaloZzeného na konstruktivizme

V spolupraci so spravcom siete, IT technikom rieSi praktické problémy ucitelov a vedenia s

pouzivanim digitalnych technolégii



2. Konkrétne pracovné c¢innosti Skolského digitalneho koordinatora

Skolsky digitalny koordinator najma:

10.

11.

12.

Vypracuva, aktualizuje a vyhodnocuje plan cinnosti Skolského digitdlneho koordinatora a

podiela sa na tvorbe digitalnej stratégie Skoly.

Poskytuje metodické konzultidcie pedagogickym zamestnancom pri planovani, realizacii a

hodnoteni vyuc€ovania s vyuZitim digitalnych technoldgii.

Poskytuje individudlnu odbornd pomoc ucitefom pri préci s digitdlnymi nastrojmi, vzdelavacimi

platformami a online aplikdciami.

Poskytuje metodicku a technickd podporu pedagogickym zamestnancom pri praci v systéme
EduPage (elektronickd triedna kniha, znamkovanie, dochddzka, komunikacia s rodi¢mi,

zadavanie domacich uloh, testov a dalSich modulov systému).

Organizuje a realizuje Skolenia, workshopy a individudlne konzultacie pre zamestnancov Skoly
zamerané na vyuzivanie digitalnych technoldgii, EduPage, Microsoft 365, Google Workspace a

dalsich digitalnych néstrojov vyuzivanych Skolou.

Realizuje hospitacie zamerané na vyuzivanie digitdlnych technoldgii vo vyucovani a poskytuje

pedagogickym zamestnancom odbornu spatnu vazbu.

Vyhladdva, spristupnuje a odporuca digitdlne vzdelavacie materialy, elektronické u¢ebné zdroje

a aplikacie vhodné na vyucovanie jednotlivych predmetov.

PriebeZne aktualizuje a zdiela digitdlne ucebné materialy, metodické odporicania a informdcie

prostrednictvom Skolskych digitdlnych platforiem.

Administruje Skolské online testovania, elektronické dotazniky a dalSie digitdlne nastroje

uréené na overovanie vedomosti a zber udajov.

Administruje elektronické prihlasky na Stadium (e-prihlasky) a poskytuje podporu

uchadzacom, zakonnym zdstupcom a pedagogickym zamestnancom pri ich spracovani.

Aktualizuje obsah webového sidla Skoly, elektronickej nastenky Skoly a dalSich informacnych

kandlov skoly podla pokynov vedenia Skoly.

Zabezpecluje zverejfiovanie oznamov, aktualit, dokumentov, fotografii a dalSich informacii na

webovej stranke skoly a elektronickych informaénych systémoch.



13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

Poskytuje metodicki podporu pri realizacii diStancného, hybridného a kombinovaného

vzdelavania.

Spolupracuje so spravcom siete a IT technikom pri rieSeni problémov suvisiacich s vyuzivanim
digitalnych technolégii vo vyucovani; nevykondva spravu pocitadovej siete ani servis vypoctovej

techniky.

Informuje pedagogickych zamestnancov o novych digitdlnych technolégiach, legislativnych

zmenach a moznostiach ich vyuZzitia vo vychovno-vzdeldvacom procese.

Podiela sa na tvorbe a realizacii opatreni v oblasti kybernetickej bezpeénosti, ochrany osobnych

udajov a bezpecného pouzivania digitalnych technolégii.

Koordinuje realizaciu nastrojov na hodnotenie digitdlnej vyspelosti Skoly (napr. SELFIE,

DigCompEdu Check-In, IT Fitness Test, ICDL) a vyhodnocuje ich vysledky.

Vedie evidenciu o vykonanej metodickej ¢innosti, uskuto¢nenych Skoleniach, konzultaciach,

hospitaciach a dalsich aktivitach skolského digitdlneho koordinatora.

Vyhladdva moznosti financovania prostrednictvom grantovych vyziev, projektov a dotacnych
schém zameranych na rozvoj digitdlnych technoldgii, inovacii a modernizaciu vzdelavania.
Spolupracuje s vedenim Skoly pri priprave, vypracovani, podavani a realizacii projektov a
grantovych Ziadosti, najma v oblasti digitalizacie skoly, rozvoja digitdlnych kompetencii,
modernizacie materidlno-technického vybavenia a zavadzania inovativnych metéd vo
vychovno-vzdeldvacom procese.

Podiela sa na spracovani podkladov, monitorovacich sprav, vyhodnoteni projektov a
zabezpecuje administrativnu podporu pocas realizacie schvdlenych projektov v rozsahu svojej
posobnosti.

PIni dalSie ulohy suvisiace s vykonom funkcie Skolského digitdlneho koordinatora podla

pokynov riaditela Skoly v sulade s platnymi pravnymi predpismi.



3. Harmonogram ¢innosti skolského digitalneho koordinatora na $kolsky rok 2026/2027

Mesiac Planované cinnosti
August 2026 Zaskolenie pedagogickych zamestnancov vo vyuZivani novej IKT techniky
a digitalnych technoldgii.
Oboznamenie ucitelov s novymi digitdlnymi nastrojmi a ich vyuZzitim vo
vyucovani.
Priprava digitalneho prostredia skoly na novy Skolsky rok v spolupraci so
spravcom siete.
Aktualizacia pouzivatelskych ucétov v EduPage.
Kontrola nastaveni digitalnych platforiem.
Priprava metodickych materidlov pre ucitelov.
Aktualizacia webovej stranky Skoly a elektronickej nastenky.
September 2026 Vypracovanie planu prace skolského digitalneho koordinatora.
Aktualizacia digitalnej stratégie Skoly.
Zaskolenie novych pedagogickych zamestnancov v praci s EduPage a
Skolskymi digitalnymi systémami.
Metodicka pomoc ucitelom pri vyuzivani digitdlnych technolégii.
Skolenie $tudentov k baliku Microsoft 365
Hospitacie zamerané na vyuZivanie digitalnych technoldgii vo vyucovani
Oktdber 2026 Hospitacie zamerané na vyuZivanie digitalnych technoldgii vo vyucovani

Individualne konzultacie pre ucitelov.
Workshop zamerany na vyuZzivanie digitalnych technoldgii vo vyucovani.
Aktualizacia digitalnych u¢ebnych materialov.

Administracia online testovani.




Skolenie VR udebna

November 2026

Hospitacie zamerané na vyuzivanie digitdlnych technoldgii vo vyucovani
Poskytovanie spatnej vazby pedagogickym zamestnancom
Konzultacie k EduPage

SELFIE pre ucitelov

December 2026

Vyhodnotenie plnenia planu prace za 1. Stvrtrok
Aktualizacia digitalnych materialov
Informovanie pedagogickych zamestnancov o novych digitalnych

nastrojoch a moznostiach ich vyuZitia vo vyucovani

Januar 2027

Skolenie pedagogickych zamestnancov podla aktudlnych potrieb.

Februar 2027

Skolenie pedagogickych zamestnancov podla aktuélnych potrieb.

Marec 2027

Organizacia workshopu pre pedagogickych zamestnancov.
Hospitdcie a metodickd podpora ucitelov.

Administracia online testovani.

Konzultacie v EduPage.

Monitorovanie vyuZivania digitdlnych technolégii vo vyucovani.

April 2027

Administracia elektronickych prihlasok.
Konzultacie pre pedagogickych zamestnancov.

Aktualizacia digitalnych vzdelavacich materialov.

Maj 2027

Metodicka podpora pri realizacii online testovani.
Skolenie pedagogickych zamestnancov.
Vyhodnotenie plnenia digitalnej stratégie skoly.

Priprava ndvrhov na dalsi skolsky rok.




Jun 2027

Vyhodnotenie ¢innosti Skolského digitdlneho koordindtora za Skolsky
rok.

Vypracovanie zaverecnej spravy.

Navrhy opatreni na dalsi skolsky rok.

Aktualizacia digitalnych materialov a digitalnych platforiem na

nasledujuci Skolsky rok.

Priebeine pocas

Skolského roka

Poskytovanie metodickej a odbornej pomoci pedagogickym
zamestnancom.

Konzultacie a podpora pri praci v systéme EduPage.

Organizovanie $koleni, workshopov a individudlnych konzultacii.
Aktualizacia webovej stranky Skoly, elektronickej ndstenky a digitalnych
informacnych systémov skoly.

Vyhladdvanie grantovych vyziev, spolupraca pri priprave, vypracovani a
podavani projektov a grantovych Ziadosti.

Aktualizacia digitalnych u¢ebnych materialov.

Informovanie zamestnancov skoly o novych digitalnych technolégiach.
Podpora kybernetickej bezpecnosti.

Poskytovanie podpory vedeniu skoly pri digitalnej transformacii Skoly.

Datum: 31.8.2026

Vypracoval: Ing. David Krdzser, Skolsky digitalny koordinator

Schvalila: Mgr. Renata Jencikova, riaditelka skoly




